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PORTARIA R N° 426A de 05 de maio de 2016.

Dispde sobre os procedimentos para a execugdo da
despesa referente aos servicos indispensaveis a
realizacdo dos processos seletivos € concursos
publicos, prestados por pessoas fisicas previamente
credenciadas, e d4 outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no
no exercicio da competéncia que lhe confere o art.22 do Estatuto, €,

CONSIDERANDO a necessidade de tornar publicos os atos administrativos da gestao
universitaria;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria R n° 0309 de 25 de margo de 2015 que dispde
sobre os procedimentos relativos & execucdo da despesa referente aos servigos
indispensaveis a realizagdo dos processos seletivos e concursos publicos no ambito da
Universidade Federal de Uberlandia, a ser realizado por pessoas fisicas previamente
selecionadas mediante credenciamento;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes nos procedimentos a serem observados
nos processos de credenciamento, selegéo e execugao de despesas relacionadas aos
processos seletivos e concursos publicos realizados no @mbito da Universidade,

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria estabelece os procedimentos relativos a execugao da despesa
referente aos servigos indispenséaveis a realizagédo dos Processos Seletivos e Concursos
Publicos da Universidade Federal de Uberlandia, a serem realizados por pessoas fisicas
previamente selecionadas mediante credenciamento.

Art. 2° - A Diretoria de Processos Seletivos da UFU (DIRPS) devera publicar Edital
destinado ao credenciamento de servidores ativos da UFU, de alunos regularmente
matriculados e de outras pessoas fisicas interessadas em participar da prestacéo de
servigos indispensaveis a realizagéo dos Processos Seletivos e Concursos Publicos da
Universidade, estabelecendo as normas para o credenciamento e escolha dos
credenciados.
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§ 1° A selegéo dos candidatos credenciados para as funcdes de Chefe de Setor,
F|§cal de Sala e Fiscal Volante sera feita mediante sorteio realizado pela DIRPS.
Diante da especificidade da fungao, a DIRPS. excepcionalmente, podera
esco!her, dentre os credenciados, os candidatos para desempenharem as
funcdes mencionadas, levando em conta a experiéncia e a relacdo de confianga.

§ 2° Para as demais fungdes, ficara a cargo da DIRPS escolher entré 0S
credepﬂcia_dos, diante das especificidades da fungdo € a relagdo de confianga €
experiéncia para o desempenho da atividade;

§ 3° O cadastramento € @ selecao da equipe de prestadores dé servicos em
Brocessos Seletivos ou Concursos Publicos realizados em espagos nao
pertencentes & Universidade serao feitos por representante da instituigao cedente
do espago fisico indicado pela DIRPS € denominado Chefe de Unidade, de
acordo com a demanda apresentada pela DIRPS.

§ 4° Funcionarios da UFU nao poderao ser selecionados pelo Ch~efe de Unidade
como prestadores de servicos a serem realizados nos espagos Nao pertencentes
a Universidade.

Art. 3° O credenciamento e a execucao de despesas indispensaveis a realizagao dos
Processos Seletivos e Concursos Publicos da Universidade observarao 0S seguintes

procedimentos:

| — A Diretoria de Processos Seletivos (DIRPS) da Pro-Reitoria de Graduagao
(PROGRAD) devera estimar a sua necessidade orcamentaria e financeira
indispensavel a realizagao de Processos Seletivos € Concursos Publicos sob sua
responsabilidade para O exercicio financeiro subsequente, e informar a Pré6-
Reitoria de Planejamento € Administragao (PROPLAD) para providenciar a
inclusao do valor na proposta orgamentaria anual;

Il — A Pro-Reitoria de Planejamento € Administracao devera alocar no SG da
PROGRAD a verba orgamentaria para custear as despesas com a realizagao de
Processos Seletivos e Concursos Plblicos sob sua responsabilidade para o
exercicio a iniciar ou em curso;

Ill — Diante da informagao da PROPLAD sobre a disponibilidade orgamentaria, a
DIRPS/PROGRAD devera, por intermédio do SG ou por outro sistema que
porventura venha substitui-lo, solicitar o processamento da previsdo de execugao
da despesa com O pagamento de Servigos de Terceiros Pessoa Fisica para o
exercicio em curso, referente aos Processos Seletivos e Concursos Publicos a
realizar;

|V — A Diretoria de Qompras e Licitagdes (DIRCL) devera providenciar a abertura
de processo administrativo para atendimento das despesas a serem realizadas
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pela DIRPS com os certames, mediante inexigibilidade de licitagdo & providenciar
a abertura de empenho estimativo da despesa para o exercicio em curso,

V — Os valores remuneratérios para esses Servigos sdo os estabelecidos pela

Portaria R N° 1308 de 29 de dezembro de 2014 ou as subsequentes que venham
a substitui-la;

V| — Estimada a despesa e efetivado o empenho prévio para sua pobedura, 2
DIRPS devera divulgar a lista dos selecionados para prestar servigos pessoa
fisica, sem vinculo empregaticio, inerentes as atividades de realizagao de cada

Processo Seletivo ou Concurso Publico;

VIl — Apds a realizagao de cada Processo Seletivo ou Concurso Publico, a DIRPS
devera encaminhar & Diretoria de Administragao Financeira (DIRAF), pedido de
pagamento de prestadores de servigo sem vinculo empregaticio com a U.FU,
através do formulario Solicitagao de Despesa, no Sistema SUR, dos servigos
prestados pelos candidatos previamente credenciados, selecionados €
escolhidos, contendo as seguintes informagoes € documentos:

a) Relagao de pagamento da despesa realizada, acompanhada da relagéo
dos prestadores de servigos contendo o nome completo; valor a ser
pago a cada um; o nimero do CPF: o nimero do PIS, PASEP ou NIT; o
numero da conta corrente, banco e agéncia;

b) Copia do edital do Processo Seletivo ou Concurso Publico realizado;

c) Copia do edital de credenciamento para a selecdo dos prestadores de
servicos, acompanhada da relagao de todos os inscritos; e

d) ustificativa circunstanciada sobre a realizacéo do certame, onde fique
identificada a necessidade de participagdo do numero total de prestadores
de servicos selecionados para o Processo Seletivo ou Concurso Publico.

VIl — Apbs a realizagdo de cada Processo Seletivo ou Concurso Publico a
DIRPS, para prestadores de servico com vinculo empregaticio com a UFU,
devera encaminhar pedido de pagamento, através da Relagdo de Pagamentos
Funcionario UFU — Referente a Servigos Prestados, dos servigos prestados pelos
candidatos previamente credenciados, selecionados e escolhidos, a Diretoria de

Administracdo de Pessoal (DIRAP), contendo as seguintes informagdes e
documentos:

a) Relacido de pagamento da despesa realizada, acompanhado da relagéo
dos prestadores de servigos contendo o nome completo; valor a ser
pago a cada um; o nimero do CPF e a Matricula SIAPE;

b) Cépia do edital do Processo Seletivo ou Concurso Publico realizado;
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c) Cépi_a do edital de credenciamento para a selegdo dos prestadores de
$ervigos, acompanhada da relagdo de todos os inscritos;

d) Justificativa circunstanciada sobre a realizagéo do certame, onde fique
identificada a necessidade de participagdo do ndmero to_tal de
prestadores de servicos selecionados para o processo seletivo ou
concurso publico;

e) Declaracdo de Execucdo de Atividades, individ’ualizada por servidor,
quando o servigo prestado for realizado no seu horério de trabalho.

Art. 4° Devera a DIRPS fazer acompanhar no SG a execugao 'orgamenta“a/f'”ance'ra
referente os empenhos estimativos e seus saldos no exercicio em CUrso, para um
melhor planejamento dos gastos.

Art. 5° A participagao de servidores da UFU nos servigos indispensaveis a realizagao
dos Processos Seletivos e Concursos Publicos no ambito da Universidade sera
precedida de cadastramento regulado por Edital, e sera remunerada na forr:na do que
dispéem o art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, o Decreto n°® 6.1 14, de
15 de maio de 2007, e a Portaria R N° 1308 de 29 de dezembro de 2014.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se a portaria R n° 309/2015
de 25 de margo de 2015.
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