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PORTARIA R. n° 326, de 22 de abril de 2010

Dispde sobre os procedimentos a serem
observados quando da ocorréncia de furto ou
roubo de bens patrimoniais integrantes do
patriménio da Universidade Federal de
Uberlandia, e da outras providéncias.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA, no exercicio do cargo de Reitor, e no uso das
atribuigdes que lhe conferem os arts. 22 e 65 do Estatuto, e tendo em
vista o que dispbe a Recomendagdao n® 002/2008 do Ministério Publico
Federal,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina os procedimentos que deverdo ser
observados pelos responsdveis pela guarda, conservacdo e uso dos
bens patrimoniais integrantes do patrimdnio da Universidade Federal de
Uberldndia, bem como dos pertencentes a terceiros que estiverem
sobre a guarda e uso da Instituicao.

Art. 2° Os servidores publicos federais em exercicio na
Universidade, e os demais agentes publicos a servico da UFU, devem
adotar as providéncias necessarias e indispensdveis a preservacdo dos
bens patrimoniais que integram o patriménio da Instituicdo e daqueles
pertencentes a terceiros que porventura estejam sob a guarda e uso da
entidade, tais como:

I - manter portas, janelas, armarios e demais instalagbes que
guarnecem o local de trabalho trancadas e ou fechadas, de forma a
preservar e garantir a seguranga e a guarda dos bens patrimoniais da
UFU ou de terceiros sob sua guarda e uso;

IT - solicitar, se for o caso, a colocagdo de trancas, cadeados ou
outros equipamentos de seguranga, alarmes etc., para que seja
preservada a seguranca dos bens patrimoniais;
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III - adotar medidas preventivas para assegurar a integridade
fisica dos bens patrimoniais colocados & sua disposigdo ou em uso no
seu local de trabalho;

IV - ndo permitir a retirada de bens patrimoniais do seu local de
trabalho, por servidores ou terceiros, sem que haja autorizagdo para tal
e mediante a lavratura de termo circunstanciado, onde fique
identificado(s) o(s) responsével(is) pela retirada do(s) bem(ns), ou do
preenchimento do termo de transferéncia patrimonial pertinente;

V - adotar as providéncias necessdrias para que o(s) bem(ns)
patrimonial(is) sob sua guarda ou uso, em especial aqueles de facil
manuseio ou transporte, estejam guardados em local seguro e de
acesso restrito;

VI - adotar as providéncias necessérias para que todos os acessos
as dependéncias do local de trabalho estejam com suas portas, janelas,
trancas, cadeados e demais instalagdes adequadamente trancadas ou
fechadas ao final de cada periodo de trabalho e quando do
encerramento do expediente, de forma a ndo permitir o acesso de
pessoas estranhas ao ambiente de trabalho; e

VIL - comunicar imediatamente, a chefia imediata ou & Vigilancia,
a ocorréncia de qualquer furto ou roubo de bens patrimoniais da
Universidade ou de terceiros sob sua guarda e uso.

Art. 3° Todos os servidores, responsaveis direta ou indiretamente,
pela guarda, conservagdo ou uso de bens patrimoniais pertencentes ao
patrimdnio da Universidade, bem como por patriménio de terceiros que
estiver sobre a guarda e uso da Instituicdo, deverdo comunicar
imediatamente & Vigildncia Interna, prépria ou terceirizada, a
ocorréncia de furto ou roubo de qualquer bem patrimonial da
Universidade ou de terceiros sob sua guarda e uso, para que seja
lavrado Boletim de Ocorréncia.

§ 1° O vigilante que atender & solicitagdo para o registro da
ocorréncia deverd lavrar Boletim de Ocorréncia circunstanciado sobre o
furto ou roubo do bem ou bens pertencente(s) ao patrimbnio da
Universidade ou de terceiros sob sua guarda e uso.

§ 2° O servidor que tiver solicitado o registro da ocorréncia ou a
sua chefia imediata, conforme o caso, deverd comunicar o fato
imediatamente ao Diretor de Materiais da UFU, mediante Memorando
com a descricdo dos acontecimentos acompanhado da ocorréncia
lavrada pela Vigiléncia, e adotar medidas necessdarias para isolar a drea
para que ndao haja qualquer alteracdo da cena do crime, de for a
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preservar os vestigios deixados pelo(s) autor(es) dos fatos, até a
chegada dos peritos da Policia Federal.

§ 3° O Diretor de Materiais da UFU apés o recebimento do
Memorando, de que trata o pardgrafo anterior, devera enviar oficio a
Policia Federal em Uberlandia, noticiando o ocorrido e solicitando a
presenca de peritos para avaliar o local do crime e elaboragdo do laudo
pertinente.

§ 4° O Diretor de Materiais da UFU devera solicitar ao Reitor a
abertura de procedimento administrativo para apurar as
responsabilidades dos servidores responsaveis pela guarda,
conservagao e uso do(s) bem(ns) patrimonial (is) objeto de furto ou
roubo, para apuracdo de responsabilidades e aplicagdo das penalidades
pertinentes, se for o caso.

Art. 4° O descumprimento ou a inobservancia das disposicdes
desta Portaria importard, para o(s) servidor(es) ou agente(s) publico(s),
a aplicagdo das penalidades administrativas, civis e penais aplicaveis a
espécie.

Art. 5° Deverd ser dado ampla e geral divulgacdo desta Portaria
no ambito da Universidade.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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REF.: Recomendacdo n°. 002/2008

Senhor Procurador,

Conforme ja foi informado anteriormente, a Universidade adotou e vem adotando

providéncias para minimizar as a¢des empreendidas contra o seu patrimdnio.

Os termos da Recomendagdo n°. 002/2008 foram acolhidos, exceto no que diz respeito a

aplicag@o de multa aos servidores, pois o Reitor ndo detém competéncia para tal.
Estamos enviando a Portaria n°. 326/2010 que iré dar ampla divulgagéo aos termos da
recomendagdo, como também empreender novos procedimentos para salvaguardar o

patriménio da Universidade.

Atenciosamente,

JOSE HU:

Pro€urador-Geral PEAJFU
Exn}o. Dr. '

CLEBER EUSTAQUIO NEVES

Procurador da Republica

Ministério Publico Federal

Av. Nicomedes Alves dos Santos n°. 1.881 — B. Jardim Karaiba
UBERLANDIA-MG
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