SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
REITORIA

PORTARIA R N° 1.855 de 12 de dezembro de 2013.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA no uso de
suas atribuicdes legais, conforme determina o art. 63 da Resolugdo n° 02/2010 do
Conselho Universitario (CONSUN) que aprova o Regimento Interno da Reitoria, e

|
CONSIDERANDO o Decreto n° 5.622 de 19 de dezembro de 1996 que regulamenta o art.
80 da Lei n°® 9.394 de 20 de dezembro de 1996 que trata da Educagao a Distancia;

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 01/2004 do CONSUN que estabelece a Politica
Institucional da Educagéo a Distancia da Universidade Federal de Uberlandia (UFU);

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 06/2007 do CONSUN que dispbe sobre a criagédo do
Ndcleo de Educagédo a Distancia — NEaD e

CONSIDERANDO a ampliagao significativa da oferta de cursos oferecidos na modalidade
a distancia pela UFU

CONSIDERANDO que o Centro de Educagdo a Distancia (CEaD) da Universidade
Federal de Uberlandia apresentou uma proposta de elaboracdo do seu Regimento
Interno,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento Interno do Centro de Educagao a Distancia
da Universidade Federal de Uberlandia — CEaD/UFU, cujo inteiro teor se publica a seguir:

“Centro de Educacéo a Distancia da Universidade Federal de Uberlandia
REGIMENTO INTERNO
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

Natureza, Finalidades e Objetivos.

Art. 1°. O Centro de Educagédo a Distancia (CEaD) e resultante da
institucionalizagdo da Educacgdo a Distancia no ambito da Universidade Federal de
Uberlandia (UFU), com competéncia para assessorar as agbes em Educacdo a
Distancia nessa Universidade, e tem por objetivos:

| — auxiliar na elaboragdo e execugdo de politicas e diretrizes para a
Educagdo a Distancia na instituicdo e apoiar a concretizacdo das proposicbes de
planejamento estratégico para essas agoes;

Il - possibilitar e incentivar a criagdo de Grupos de Estudos e Pesquisas
que dialoguem com o tripé universitario: Ensino — Pesquisa e Extensdo em assuntos de
Tecnologia de Informagédo e Comunicagao e EabD;

Il = auxiliar na supervisdo, promogdo e avaliagdo da qualidade
académica das ac¢es para a Educagdo a Distancia da UFU,

IV — prestar assessoramento técnico-pedagégico em Educagdo a
Distancia para aprimoramento didatico-educacional as unidades da Universidade, cujas
propostas na modalidade a distancia tenham sido aprovadas nas instancias internas e
externas;

V — acompanhar a gestdo das agbes em Educagédo a Disiténcia da
Universidade;

VI — assessorar as pro-reitorias envolvidas nas a¢des de implementagao e
acompanhamento das atividades de Educagéo a Distancia na Universidade;

VIl — propiciar oferta de acdes educativas, cujos resultados incorporem
qualidade e flexibilidade as atividades de ensino e aprendizagem nos cursos oferecidos
na modalidade a distancia;

VIl — possibilitar o acesso de parcelas significativas da populacéo aos
bens culturais e ampliar a construgdo de conhecimentos.

Paragrafo (nico. A Educagdo a Distancia caracteriza-se, segundo o
disposto no Decreto n° 5.622, de 19/12/2005, como modalidade educacional na qual a
mediagao didatico-pedagogica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre por
intermédio da utilizagdo de meios e tecnologias da informagdo e comunicagéo, com
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estudantes e professores envolvidos em atividades educativas, em lugares e/ou tempos
diversos.

Art. 2°. O CEaD é um é6rgéo administrativo vinculado a Reitoria da UFU.

Art. 3°. O CEaD participa da composigdo da estrutura das agdes
(politicas, programas, cursos e atividades) em Educag¢do a Distancia da UFU, sendo
necessaria a apreciagao deste 6rgao em todos os processos envolvendo tais agoes.

Parégrafo unico. A Educagdo a Distancia na UFU deverd manter
integracéo com politicas, diretrizes e padrées de qualidade nacionais definidos para esta
modalidade no dmbito de todos os cursos ofertados na Universidade.

Art. 4°. Caracterizam-se como finalidades do CEaD:

| — orientar e apoiar ofertas de cursos oferecidos na modalidade a
distancia;

Il — assessorar as Unidades Académicas e as Unidades Especiais de
Ensino, nos tramites relacionados a oferta de cursos na modalidade a distancia;

Il — propor convénios, normas, procedimentos e agdes relacionadas a
Educacéo a Distancia;

IV — elaborar pareceres sobre projetos, cursos, editais € convénios, no
ambito da Educacéo a Distancia.

Art. 5°. Caracterizam-se como competéncias do CEaD:

| — emitir parecer em propostas de cursos na modalidade a distancia
encaminhadas pelas Unidades Académicas e subsidiar a avaliagdo dos projetos pelos
Conselhos Superiores da UFU;

Il — planejar a aplicagdo dos recursos orgamentarios que |lhe forem
alocados e administrar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade; ‘

Ill — coordenar e adequar politicas de recursos humanos do setar, visando
ao estimulo da capacitagdo dos servidores ja vinculados e a expansédo do nimero de
servidores desse Centro; . =
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IV — acompanhar as a¢des administrativas e pedagogicas dos cursos a
distancia aprovados e ofertados na Universidade;

V — criar e aplicar mecanismos de avaliagéo institucional dos cursos a
distancia ofertados na Universidade, de maneira a garantir os padrdes nacionais de
qualidade da EaD.

Das atividades do CEaD

Art. 6°. A Educacéo a Distancia serd desenvolvida na UFU por meio da
oferta de: |

| — cursos de graduagéo;

Il — curso de pés-graduagéo lato e stricto senso;
[Il — educagéo profissional em nivel tecnolégico;
IV — formagao continuada

V — cursos de aperfeigoamento e extensao;

§ 1° Outras atividades - ou cursos - também poderéo ser oferecidas na
modalidade a distancia no &mbito da UFU, apds terem sido aprovadas pelos respectivos
6rgaos responsaveis (Unidades Académicas, Conselhos e/ou Pro-reitoria) e estarem
endossadas por parecer favoravel do CEaD.

§ 2°. A proposicdo, execugdo e prestagdo de contas (quando for o caso)
das atividades previstas neste artigo, desenvolvidas interna e externamente a UFU, sdo
de competéncia das Unidades Académicas proponentes.

Art. 7°. Os cursos propostos sob a forma de Educagéo a Distancia seréo
organizados em regime especial (contemplando o tempo do ¢rgéo financiador), com
flexibilidade de requisitos para admiss&o, horarios e duragéo, sem prejuizo dos objetivos e
das diretrizes curriculares fixadas nacionalmente.

Art. 8°. Os cursos oferecidos na modalidade a distancia deverao prever
estrutura fisica e de material similares aos cursos de graduagéo, pés-graduagéo,
aperfeicoamento e extenséo da modalidade presencial e ficardo sob a responsabilidade
da unidade académica proponente.
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Paragrafo unico. Observado o disposto na legislagdo vigente e nesta
Resolugéo, os cursos ministrados na modalidade a distdncia obedecerdo as mesmas
normas de criagdo, organizagdo, funcionamento, avaliagdo, alteragdo e extingdo dos
cursos presenciais similares.

Da composigao do CEaD

Art. 9°. O Centro de Educagéo a Distancia tera a seguinte composigéo:

| — Diretoria;

Il - Representantes UAB/UFU;
Il - Professores UAB/UFU;

IV — Equipe técnica.

§ 1°. O(a) Diretor(a) serd nomeado(a) pelo Reitor;

§ 2°. Os representantes UAB/UFU serdo indicados pelo diretor(a) do
CEaD e homologados pelo Reitor, que encaminhara a lista dos indicados a UAB/CAPES
para nomeagao naquele ambito;

§ 3°. O Diretor do CEaD compora o quadro de representantes da UAB na
instituicdo e podera assumir a coordenagdo geral da UAB junto com o coordenador
adjunto/UAB, ambos homologados pelo reitor.

Art. 10. O CEaD sera dirigido por um Conselho composto por:

| — Diretor do CEaD, como seu Presidente;

Il - Representantes da Universidade Aberta do Brasil na UFU;

Il — Um representante dos Coordenadores de cursos na modalidade a
distancia, em todos os niveis: extens&o, graduagao, pos-graduagao etc., eleito por seus
pares;

IV — Um representante docente dos cursos na modalidade a distancia,
eleito por seus pares;

V — Um servidor/UFU lotado no CEaD, eleito por seus pares;

VI — Um representante discente de curso na modalidade a distancia, eleito
por seus pares;

VIl — Um representante dos tutores que atuam na EaD da UFU, eleito por
seus pares;

VIl — Todos os professores advindos de vaga UAB homologados pela sua
unidade académica de lotagao.
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Art.11. Atribuicbes dos componentes:

Da Diregao
| — A Direcdo do CEaD sera exercida por um Diretor, integrante da
Carreira do Magistério Superior da Universidade e designado pelo Reitor.

§ 1°. O Diretor, em sua falta ou impedimento legal, sera substituido por
um dos representantes UAB/UFU.

§ 2° No caso de faltas ou impedimentos simultdneos do Diretor e dos
representantes UAB, exercera a Diregdo do CEaD o membro mais antigo da Instituigéo
no Conselho.

§ 3°. A direcédo contara com assessoria de uma secretaria administrativa.

Art.12. Compete ao Diretor:

| — cumprir este Regimento;

Il — convocar e presidir as reuniées do Conselho do CEaD;
Il — fazer cumprir as decisdes do Conselho do CEaD;

IV — representar o CEaD perante os 6rgdos administrativos da UFU e
demais 6rgaos publicos ou privados, nacionais ou nao, ou delegar a representacao a
outro professor integrante do CEaD;

V — interagir com todas as coordenadorias internas do CEaD, a fim de
acompanhar e participar diretamente o trabalho delas, e exercer a fungao de
Coordenador-Geral de todas as ag¢des internas do CEaD,;

VI — coordenar e orientar os setores internos do CEaD e o pessoal
técnico-administrativo sob sua responsabilidade, em relagdo ao desenvolvimento de
suas atividades;

VIl — coordenar as interagdes demandadas por instrumentos de
parcerias existentes com érgéos internos e organizagdes externas parceiras;

VIl — emitir parecer sobre a utilizagéo dos recursos financeiros do CEaD
e submeté-lo a apreciagdo do Conselho. :
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Art.13. Compete a Secretaria Administrativa:

| — A Secretaria Administrativa sera composta por um servidor da UFU,
indicado (a) pelo Diretor do CEaD e homologado (a) pelo Reitor, com apoio, se
necessario, de pessoal técnico-administrativo especializado pela execugédo das tarefas
pertinentes a administragdo do CEaD.

Paragrafo tnico. A Secretaria Administrativa devera ser exercida em
tempo integral e em horario fixo de trabalho, nos termos da legisiacdo vigente.

Art.14. Compete ao (a) Secretario(a):

| — organizar e coordenar os servicos da Secretaria e viabilizar a
consecugado dos objetivos e atribuicées do CEaD;

Il — manter arquivos e responder pelos processos e documentos
relativos as atividades desenvolvidas pelo CEaD;

IIl — orientar e coordenar os trabalhos do pessoal de apoio;
IV — auxiliar os trabalhos dos setores do CEaD;

V — assessorar a Diregéo;

VI — secretariar e lavrar as atas de reuniées do CEaD;

VIl - fornecer subsidios para a elaboragéo de relatérios das atividades
do CEaD;

VIll — atentar para a guarda e conservagdo dos equipamentos e
materiais permanentes alocados no CEaD;

IX — atender e encaminhar as pessoas que se dirigirem ao CEaD;

X — exercer atividades outras inerentes a natureza do Setor.
Dos Representantes UAB/UFU

Art.15. Compete aos representantes da UAB na UFU:

&
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| — Orientar projetos e parcerias da UAB na UFU e responder por eles,
com base na legislacédo e nas normas pertinentes para a modalidade a distancia, e pautar
continuamente suas agdes em sintonia com as demais coordenadorias;

Il — Acompanhar e subsidiar o CEaD em relagdo a oportunidades de
projetos e parcerias em EaD junto a UAB;

Il — Manter atualizacéo sistematica quanto a alteragdes relacionadas a
legislagdo da modalidade a distancia, informando imediatamente aos 6rgéos internos
pertinentes;

IV — Assessorar todos os interessados em promover acbes em
Educacéo a Distancia na UFU, no ambito da UAB;

V — acompanhar a gestao financeira de bolsas de estudos de todos os
cursos, programas e atividades que utilizem a Educagéo a Distancia na UFU no ambito
do UAB, com apreciac¢éo da diretoria;

VI — auxiliar na promogao de continua capacitagdo do pessoal de apoio
de secretaria e pessoal de apoio técnico-administrativo quanto a legislagéo e as normas
relacionadas a Educacgao a Distancia.

Dos Professores UAB/UFU

Art.16. Compete aos professores provenientes de vaga UAB/UFU:

| — subsidiar a dire¢do do CEaD na organizagao do 6rgao e das atividades
e acdes necessdrias a organizagdo, implementacéo e avaliacdo de cursos a distancia,
sejam eles na forma de cursos de extensdo, aperfeicoamento, graduagao ou pos-
graduacdo com anuéncia da unidade de origem;

Il — participar das reunides do Conselho do CEaD, com anuéncia da
unidade de origem.

Da Equipe Técnica

| — Atender as demandas do CEaD, orientados pela Diregdo, de acordo
com a estrutura organizacional.
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Da organizagao do CEaD

Art17. O Centro de Educagdo a Distancia tera a seguinte estrutura
organizacional, que visa orientar os coordenadores, professores e demais profissionais
envolvidos na criacéo e oferta de cursos na modalidade a distancia da UFU, no @mbito da
Universidade Aberta do Brasil:

| — Setor Administrativo e Financeiro;
[l — Setor Académico e Pedagogico; ‘
lIl — Setor de Comunicagéo e Tecnologia. |

Art.18. Compete ao Setor Administrativo e Financeiro:

| — Fornecer orientacdes em relagao aos aspectos pertinentes a criagéo e
aprovagao das propostas de cursos de EaD nos 6rgdos internos da Universidade, ao
financiamento da Universidade Aberta do Brasil e a utlizacdo de | recursos
descentralizados pelo governo federal nas agdes institucionais de EaD na Universidade.

Art.19. Compete ao Setor Académico e Pedagdgico:

| — Fornecer orientagdes quanto aos aspectos pertinentes a formagéo
inicial e continuada em EaD para todos os profissionais envolvidos nos cursos da UAB
(professores, tutores, coordenadores, secretaria e estagiarios), aos aspecios
relacionados a producéo do material didatico em suas multiplas midias e especificidades
e quanto a avaliagdo da aprendizagem na EaD.

Art. 20. Compete ao Setor de Comunicagéo e Tecnologia:

| — Fornecer orientagdes quanto aos aspectos pertinentes ao uso e
funcionamento das tecnologias disponiveis para desenvolvimento das atividades
pedagdgicas no Ambiente Virtual de Aprendizagem da Universidade, bem como
desenvolver agbdes que utilizem a interface Comunicacdo e Educagdo, com base no
campo da comunicagdo organizacional, digital, impressa, cientifica e estratégica.
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Art. 25. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste
Regimento Interno serdo discutidos e deliberados pelo Conselho do CEaD.”

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor nesta data.

¢ " -
Elmiro San;:‘OS Resend
Reitor
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